
SISTEMA DE 

DATOS 

PERSONALES

OBSERVACIONES

ELECTRÓNICO FÍSICO ADMINISTRATIVO LEGAL FINANCIERO A T AC BD CD R C P

SMPCDMX 1C JURÍDICO NORMATIVO 

1C.2.1 CONVENIOS X X X 1 6 X X

1C.2.2 DERECHOS DE AUTOR X X 1 6 X X

1C.2.3 CARTAS DE AUTORIZACIÓN DE TRANSMISIONES X X X X 1 6 X X X

1C.3.1 DEMANDAS LABORALES X X X X 1 6 X X

1C.3.2 DEMANDAS DE AMPARO X X X X 1 6 X X

1C.3.3 DEMANDA CIVIL X X X X 1 6 X X

1C.3.4 PROCEDIMIENTOS ELECTORALES X X X X 1 6 X X

1C.3.5 JUICIOS ADMINISTRATIVOS X X X X 1 6 X X

1C.4.1 ACUERDOS, CÓDIGOS, DECRETOS X X X X 1 6 X X

1C.4.2 REGLAS, LINEAMIENTOS Y CRITERIOS X X X X 1 6 X X

1C.4.3 GACETA OFICIAL X X X X 1 6 X X

1C.4.4
MANUAL ADMINISTRATIVO Y MANUALES ESPECÍFICOS 

DE OPERACIÓN 
X X X X X 1 6 X X

2C.1.1 INFORMACIÓN PÚBLICA X X X X 1 6 X X

2C.1.2 DATOS PERSONALES X X X X 1 6 X X

2C.2 RECURSOS DE REVISIÓN X X X X 1 6 X X

2C.3 DENUNCIAS X X X X 1 6 X X

2C.4.1 ACTUALIZACIÓN X X X X 1 6 X X

2C.4.2 EVALUACIÓN X X X X 1 6 X X

2C.5 COMITÉ DE TRANSPARENCIA X X X X 1 6 X X

3C AUDITORÍAS Y CONTROL INTERNO 3C.1 PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO LABORAL X X X X 3 4 X X

3C.2 AUDITORÍAS X X X 2 4 X X

3C.3
SOLICITUDES DE INFORMACIÓN DEL ÓRGANO 

INTERNO DE CONTROL 
X X X X 3 4 X X

XX X X

XX X X X 3 4 X

1 6

CLASIFICACIÓN DE 

LA INFORMACIÓN 

EVALUACIONES DEL PORTAL 

TRANSPARENCIA

CONTRATOS 1C.1

INSTRUMENTOS JURÍDICOS 1C.2

1C.3 JUICIOS

2C.4

DOCUMENTOS NORMATIVOS 1C.4

X

CATÁLOGO DE DISPOSICIÓN DOCUMENTAL SERIES COMUNES 

DESTINO 

FINAL 
VALORES PRIMARIOS

VIGENCIA 

(AÑOS)
UD. ADTIVA SERIE CÓDIGO SUBSERIECÓDIGOCÓDIGO

SOPORTE DOCUMENTAL

CÓDIGO

FONDO:

MX09-CDMX-SEMP-CD101

SERVICIO DE MEDIOS PÚBLICOS DE LA CIUDAD DE MÉXICO 

SECCIÓN

2C.1 SOLICITUDES DE INFORMACIÓN 

PROCEDIMIENTOS DE ENTREGA RECEPCIÓN 3C.4

2C

SERVICIO DE MEDIOS PÚBLICOS DE LA CIUDAD DE MÉXICO 

1 de 4



SISTEMA DE 

DATOS 

PERSONALES

OBSERVACIONES

ELECTRÓNICO FÍSICO ADMINISTRATIVO LEGAL FINANCIERO A T AC BD CD R C P

XX X X1 6

CLASIFICACIÓN DE 

LA INFORMACIÓN 

CONTRATOS 1C.1 X

CATÁLOGO DE DISPOSICIÓN DOCUMENTAL SERIES COMUNES 

DESTINO 

FINAL 
VALORES PRIMARIOS

VIGENCIA 

(AÑOS)
UD. ADTIVA SERIE CÓDIGO SUBSERIECÓDIGOCÓDIGO

SOPORTE DOCUMENTAL

CÓDIGO

FONDO:

MX09-CDMX-SEMP-CD101

SERVICIO DE MEDIOS PÚBLICOS DE LA CIUDAD DE MÉXICO 

SECCIÓN
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3C.5 CARECI X X X X 2 5 X X

4C RECURSOS FINANCIEROS 4C.1.1 INFORMES PRESUPUESTALES X X X 3 4 X X

4C.1.2 CLC´S X X X X X 3 4 X X

4C.1.3 AFECTACIONES X X X X 3 4 X X

4C.2.1 INFORMES FINANCIEROS X X X X X 3 4 X X

4C.2.2 CONCILIACIONES BANCARIAS X X X X X 3 4 X X

4C.2.3 OBLIGACIONES FISCALES X X X X X 3 4 X X

4C.3.1 ESTADOS DE CUENTA X X X X X 3 4 X X

4C.3.2 PÓLIZAS/CHEQUES X X X X X 3 4 X X

4C.3.3 DISPERSIONES X X X X X 3 4 X X

5C CAPITAL HUMANO 5C.1 EXPEDIENTE ÚNICO DE PERSONAL X X X X X 3 47 X X X

5C.2 NÓMINA X X X X X 2 5 X X

5C.3.1 CAPACITACIÓN X X X 2 5 X X

5C.3.2 EDUCACIÓN ABIERTA X X X 2 5 X X

5C.3.3 SERVICIO SOCIAL Y PRÁCTICAS PROFESIONALES X X X 2 8 X X X

5C.3.4 JÓVENES CONSTRUYENDO EL FUTÚRO X X X 2 8 X X X

6C ADQUISICIONES 6C.1 PROCEDIMIENTOS DE CONTRATACIÓN X X X X X 2 5 X X X

6C.2
SUBCOMITE DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS 

Y PRESTACIÓN DE SERVICIOS
X X X 2 5 X X

TESORERÍA Y BANCOS 

CONTABILIDAD4C.2

4C.3

DESARROLLO DE PERSONAL 

DOCUMENTACIÓN PRESUPUESTAL

5C.3

4C.1
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6C.3 CONTRATACIONES CENTRALIZADAS X X X X X 2 3 X X X

7C
RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS 

GENERALES 
7C.1 INFORMES X X X X 2 5 X X

7C.2
INVENTARIO Y BAJA DE BIENES INSTRUMENTALES  Y 

DE CONSUMO
X X X X X 2 5 X X

8C GESTIÓN DOCUMENTAL 8C.1
COMITÉ TÉCNICO INTERNO DE ADMINISTRACIÓN DE 

DOCUEMTOS (COTECIAD)
X X X 2 3 X X

8C.2
INVENTARIOS GENERALES Y DE CONTROL DE 

EXPEDIENTES 
X X X 2 3 X X

8C.3 ARCHIVO HISTÓRICO X X X X X 3 5 X X

8C.4 TRANSFERENCIAS PRIMARIAS  X X 2 3 X X

8C.5 TRANSFERENCIAS SECUNDARIAS X X 2 3 X X

8C.6 BAJA DOCUMENTAL X X X 2 3 X X

9C PLANEACIÓN 9C.1 PROGRAMAS, PLANES Y PROYECTOS X X 3 5 X X

9C.2 POLÍTICAS Y PROCEDIMIENTOS X X X 3 5 X X

10C SEGUIMIENTO Y EVALUACIÓN 10C.1
SEGUIMIENTO A PROGRAMAS, PLANES Y 

PROYECTOS  
X X 3 5 X X

10C.2
ALCANCES TELEVISIVOS Y PLATAFORMAS 

DIGITALES
X X 3 5 X X

10C.3 ENFOQUES TRANSVERSALES X X 3 5 X X

SMPCDMX 11C ÓRGANO DE GOBIERNO 11C.1 SESIONES X X X X 3 5 X X

11C.2 INFORMES X X 3 4 X X

12C ATENCIÓN CIUDADANA 12C.1 CORRESPONDENCIA  X X X 3 4 X X X

12C.2 INFORMES X X X 3 4 X X X

13C CONSEJO CIUDADANO 13C.1 SESIONES X X 3 5 X X X

13C.2 INFORMES X X 3 4 X X X

13C.3 CONVOCATORIAS X X 3 5 X X X
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14C PROTECCIÓN CIVIL 14C.1 COMITÉ INTERNO DE PROTECCIÓN CIVIL X X 3 4 X X
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SISTEMA DE DATOS PERSONALES OBSERVACIONES

ELECTRÓNICO FÍSICO ADMINISTRATIVO LEGAL FINANCIERO A T AC BD CD R C P

SMPCDMX 1S PROGRAMACIÓN Y VINCULACIÓN 1S.1 RESGUARDO DE AUDIOVISUALES 1S.1.1 INFORMATIVOS Y DIVULGACIÓN X X X 6 4 X X

1S.1.2 ENTRETENIMIENTO X X X 6 4 X X

1S.1.3 OPINIÓN Y DEBATE X X X 6 4 X X

1S.1.4 PROGRAMAS ESPECIALES X X X 6 4 X X

1S.2 INGESTA X X 2 3 X X

1S.3 FORMATOS DE REGISTRO X X X 2 3 X X

2S OPERACIÓN TÉCNICA Y TRANSMISIONES 2S.1.1
DIRECCIÓN DE RADIO, TELEVISIÓN Y 

CINEMATOGRAFÍA 
X X X 3 3 X X

2S.1.2 INSTITUTO NACIONAL ELECTORAL X X X 3 3 X X

2S.2 INCIDENCIAS 2S.2.1 TRANSMISIONES X X X 3 3 X X

2S.3 RELACIÓN DE ORDEN DE SALIDA DE EQUIPO X X X 3 3 X X

3S  DIFUSIÓN Y PROMOCIÓN 3S.1 PLANES DE DIFUSIÓN X X X   2 3 X    X

3S.2 ARTE, DISEÑO Y ANIMACIÓN X X X 2 3 X X

3S.3 PROMOCIÓN X X X 2 3 X X

3S.4 SPOTS, CÁPSULAS Y VIDEOMEMORIA X X X 2 3 X X

CLASIFICACIÓN DE LA 

INFORMACIÓN 

2S.1 TIEMPOS OFICIALES 

CÓDIGO SUBSERIE
SOPORTE DOCUMENTAL VALORES PRIMARIOS VIGENCIA (AÑOS) DESTINO FINAL 

CATÁLOGO DE DISPOSICIÓN DOCUMENTAL SERIES SUSTANTIVAS

CÓDIGO MX09-CDMX-SEMP-CD101

FONDO: SERVICIO DE MEDIOS PÚBLICOS DE LA CIUDAD DE MÉXICO 

UD. ADTIVA CÓDIGO SECCIÓN CÓDIGO SERIE

SERVICIO DE MEDIOS PÚBLICOS DE LA CIUDAD DE MÉXICO 



4S PRODUCCIÓN AUDIOVISUAL Y SONORA 4S.1
FORMATOS ADMINISTRATIVOS PARA LA 

PRODUCCIÓN 
X X X 3 4 X X

4S.2 CARTAS DE RECEPCIÓN PREMIOS MULTIMODAL X X X 2 2 X X X

4S.3 RESGUARDO DE MATERIAL SONORO X X X X 3 4 X X

5S DEFENSORIA DE LAS AUDIENCIAS X X X 3 4 X X X

CD: CONSERVACIÓN DEFINITIVA 

R: RESERVADO

C: CONFIDENCIAL 

P: PÚBLICO 

AT: ARCHIVO DE TRÁMITE

AC: ARCHIVO DE CONCENTRACIÓN 

BD: BAJA DOCUMENTAL 


