SERVICIO DE MEDIOS PUBLICOS DE LA CIUDAD DE MEXICO

CIUDAD DE MEXICO

CAPITAL DE LA TRANSFORMACION

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL SERIES COMUNES

CODIGO MX09-CDMX-SEMP-CD101
FONDO: SERVICIO DE MEDIOS PUBLICOS DE LA CIUDAD DE MEXICO
SISTEMA DE
) SOPORTE DOCUMENTAL VALORES PRIMARIOS V'GE';(S:'A DESTING LAS'F'CAC‘ONODE DATOS OBSERVACIONES
UD. ADTIVA  CODIGO SECCION cODIGO cODIGO SUBSERIE (ANOS) FINAL LA INFORMACION
PERSONALES
ELECTRONICO Fisico ADMINISTRATIVO ~ LEGAL  FINANCIERO AT AC _BD _CD ®
SMPCDMX | 1C JURIDICO NORMATIVO e CONTRATOS X M M 4 6 | x M
1c21 CONVENIOS X X X 1 6 | x X
102 INSTRUMENTOS JURIDICOS 122 DERECHOS DE AUTOR X X 1 6 | x X
1c23 CARTAS DE AUTORIZACION DE TRANSMISIONES X X X X 1 6 | x X X
1c3.1 DEMANDAS LABORALES X X X X 1 6 x| x
1c32 DEMANDAS DE AMPARO X X X X 1 6 | x X
1c3 Juicios 1c33 DEMANDA CIVIL X X X X 1 6 x | x
1c34 PROCEDIMIENTOS ELECTORALES X X X X 1 6 x| x
1C35 JUICIOS ADMINISTRATIVOS X X X X 1 6 x| x
1C.41 ACUERDOS, CODIGOS, DECRETOS X X X X 1 6 | x X
104 DOCUMENTOS NORMATIVOS 1c.4.2 REGLAS, LINEAMIENTOS Y CRITERIOS X X X X 1 6 | x X
143 GACETA OFICIAL X X X X 1 6 | x X
MANUAL ADMINISTRATIVO Y MANUALES ESPECIFICOS
1C.4.4 DE OPERACION X X X X X 1 6 | x X
. 2C.1.1 INFORMACION PUBLICA X X X X 1 6 X X
2c TRANSPARENCIA 2C.1 SOLICITUDES DE INFORMACION
2C.1.2 DATOS PERSONALES X X X X 1 6 | x X
2C.2 RECURSOS DE REVISION X X X X 1 6 | x X
2c3 DENUNCIAS X X X X 1 6 | x X
2C.4.1 ACTUALIZACION X X X X 1 6 | x X
2C.4 EVALUACIONES DEL PORTAL
20.4.2 EVALUACION X X X X 1 6 | x X
25 COMITE DE TRANSPARENCIA X X X X 1 6 | x X
3C | AUDITORIAS Y CONTROL INTERNO 3c1 PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO LABORAL X X X X 3 4 | x X
3c2 AUDITORIAS X X X 2 4 | x X
SOLICITUDES DE INFORMACION DEL GRGANO
scs INTERNO DE CONTROL X X x x 8 alx x
3c4 PROCEDIMIENTOS DE ENTREGA RECEPCION X X X X 3 4 | x X
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SERVICIO DE MEDIOS PUBLICOS DE LA CIUDAD DE MEXICO

CIUDAD DE MEXICO

CAPITAL DE LA TRANSFORMACION

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL SERIES COMUNES

CODIGO MX09-CDMX-SEMP-CD101
FONDO: SERVICIO DE MEDIOS PUBLICOS DE LA CIUDAD DE MEXICO
SISTEMA DE
) SOPORTE DOCUMENTAL VALORES PRIMARIOS V'isggm DEISNT /LNLO L';"ﬂ?:;&;%%? DATOS OBSERVACIONES
UD.ADTIVA CODIGO SECCION cODIGO cODIGO SUBSERIE (ANOS) PERSONALES
ELECTRONICO FISICO  ADMINISTRATIVO  LEGAL  FINANCIERO AT AC__BD _CD ®
3cs CARECI X X X X 2 5 | x X
4c RECURSOS FINANCIEROS 4¢1 INFORMES PRESUPUESTALES X X X 3 4 | x X
4c1 DOCUMENTACION PRESUPUESTAL 412 cLe's X X X X X 3 4 | x X
413 AFECTACIONES X X X X 3 4 | x X
4c21 INFORMES FINANCIEROS X X X X X 3 4 | x X
4c.2 CONTABILIDAD
4022 CONCILIACIONES BANCARIAS X X X X X 3 4 | x X
423 OBLIGACIONES FISCALES X X X X X 3 4 | x X
4¢3 ESTADOS DE CUENTA X X X X X 3 4| x X
43 TESORERIA Y BANCOS 432 POLIZAS/CHEQUES X X X X X 3 4| x X
433 DISPERSIONES X X X X X 3 4| x X
5C CAPITAL HUMANO 5C.1 EXPEDIENTE UNICO DE PERSONAL X X X X X 3 | 47| x X X
5C.2 NOMINA X X X X X 2 5 X X
5C.3.1 CAPACITACION X X X 2 5 | x X
5C.3.2 EDUCACION ABIERTA X X X 2 5 | x X
5C.3 DESARROLLO DE PERSONAL
5C.3.3 SERVICIO SOCIAL Y PRACTICAS PROFESIONALES X X X 2 8 | x X X
5C.3.4 JOVENES CONSTRUYENDO EL FUTURO X X X 2 8 | x X X
6C ADQUISICIONES 6C.1 PROCEDIMIENTOS DE CONTRATACION X X X X X 2 5 | x X X
SUBCOMITE DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS
ec2 Y PRESTACION DE SERVICIOS X X x 2 51X X
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SERVICIO DE MEDIOS PUBLICOS DE LA CIUDAD DE MEXICO

CIUDAD DE MEXICO

CAPITAL DE LA TRANSFORMACION

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL SERIES COMUNES

c6DIGO MX09-CDMX-SEMP-CD101
FONDO: SERVICIO DE MEDIOS PUBLICOS DE LA CIUDAD DE MEXICO
SISTEMA DE
. SOPORTE DOCUMENTAL VALORES PRIMARIOS V|2E,;(;|A DEIS,L:TO LLAAlilIIEg:I:V\;:/I\oCTO[:\IE DATOS OBSERVACIONES
UD. ADTIVA  CODIGO SECCION coDIGO c6DIGO SUBSERIE (ANOS) PERSONALES
ELECTRONICO FISICO  ADMINISTRATIVO  LEGAL _FINANCIERO AT _AC__BD C c
6C3 CONTRATACIONES CENTRALIZADAS X X X X X 2 | 3 | x X x
RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS
7C GENERALES 7Ca INFORMES X X X X 2 5 X X
INVENTARIO Y BAJA DE BIENES INSTRUMENTALES Y|
7c2 PR X X X x X 2 | 5 | x X
X COMITE TECNICO INTERNO DE ADMINISTRACION DE
8c GESTION DOCUMENTAL 81 DOCUEMTOS (COTECIAD) X X X 2 | 3 | x X
INVENTARIOS GENERALES Y DE CONTROL DE
8c2 EXPEDIENTES x x x 2 8 x x
8c3 ARCHIVO HISTORICO X X X X X 3| s X X
8C4 TRANSFERENCIAS PRIMARIAS X X 2 | 3 | x X
8C5 TRANSFERENCIAS SECUNDARIAS X X 2 | 3 | x X
8C6 BAJA DOCUMENTAL X X X 2 | 3 | x X
oc PLANEACION 9 PROGRAMAS, PLANES Y PROVECTOS X X 3| s | x X
9c.2 POLITICAS Y PROCEDIMIENTOS X X X 3| s | x X
SEGUIMIENTO A PROGRAMAS, PLANES Y
100 SEGUIMIENTO Y EVALUACION 101 ANV X X 3| s | x X
ALCANCES TELEVISIVOS Y PLATAFORMAS
1062 Al X X 3| s | x X
1003 ENFOQUES TRANSVERSALES X X 3| s | x X
smpcomx | 116 GRGANO DE GOBIERNO 104 SESIONES X X X X 3| s | x X
1102 INFORMES X X 3| 4| x X
12C ATENCION CIUDADANA 12C1 ‘CORRESPONDENCIA X X X 3 4 X X X
12C.2 INFORMES X X X 3 4 X X X
13C CONSEJO CIUDADANO 131 SESIONES X X 3| s | x X X
13C.2 INFORMES X X 3 4 X X X
1303 CONVOCATORIAS X X 3| s | x X X
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SERVICIO DE MEDIOS PUBLICOS DE LA CIUDAD DE MEXICO

CIUDAD DE MEXICO

CAPITAL DE LA TRANSFORMACION

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL SERIES COMUNES
cODIGO MX09-CDMX-SEMP-CD101

FON SERVICIO DE MEDIOS PUBLICOS DE LA CIUDAD DE MEXICO

SISTEMA DE
VIGENCIA DESTINO  CLASIFICACION DE
SOPORTE DOCUMENTAL VALORES PRIMARIOS (ANOS) FINAL LA INFORMACION DATOS OBSERVACIONES

UD. ADTIVA CODIGO SECCION CODIGO CODIGO SUBSERIE PERSONALES

ELECTRONICO Fisico ADMINISTRATIVO LEGAL FINANCIERO AT AC

COMITE INTERNO DE PROTECCION CIVIL

PROTECCION CIVIL
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SERVICIO DE MEDIOS PUBLICOS DE LA CIUDAD DE MEXICO

CIUDAD DE MEXICO

CAPITAL DE LA TRANSFORMACION

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL SERIES SUSTANTIVAS
cODIGO MX09-CDMX-SEMP-CD101

FONDO: SERVICIO DE MEDIOS PUBLICOS DE LA CIUDAD DE MEXICO

CLASIFICACION DE LA

SOPORTE DOCUMENTAL VALORES PRIMARIOS VIGENCIA (ANOS) DESTINO FINAL INFORMACION

SISTEMA DE DATOS PERSONALES OBSERVACIONES

UD.ADTIVA  CODIGO SECCION cODIGO SERIE cODIGO SUBSERIE

LECTRONIC(  FiSICO

IMINISTRATI ~ LEGAL  FINANCIERC AT AC

BD CD

SMPCDMX 18 PROGRAMACION Y VINCULACION 181 RESGUARDO DE AUDIOVISUALES 18.1.1 INFORMATIVOS Y DIVULGACION X X X 6 4 X X
18.1.2 ENTRETENIMIENTO X X X 6 4 X X

1813 OPINION Y DEBATE X X X 6 4 X X

18.1.4 PROGRAMAS ESPECIALES X X X 6 4 X X

18.2 INGESTA X X 2 3 X X

18.3 FORMATOS DE REGISTRO X X X 2 3 X X

DIRECCION DE RADIO, TELEVISION Y

2s OPERACION TECNICA Y TRANSMISIONES 28.1.1 CINEMATOGRAFIA X X X 3 3 X X
281 TIEMPOS OFICIALES

2812 INSTITUTO NACIONAL ELECTORAL X X X 3 3 X X

282 INCIDENCIAS 28.2.1 TRANSMISIONES X X X 3 3 X X

283 RELACION DE ORDEN DE SALIDA DE EQUIPO X X X 3 3 X X

3s DIFUSION Y PROMOCION 3s.1 PLANES DE DIFUSION X X X 2 3 X X

382 ARTE, DISENO Y ANIMACION X X X 2 3 X X

383 PROMOCION X X X 2 3 X X

3s.4 SPOTS, CAPSULAS Y VIDEOMEMORIA X X X 2 3 X X




FORMATOS ADMINISTRATIVOS PARA LA

4s PRODUCCION AUDIOVISUAL Y SONORA 4s.1 PRODUCCION

4S.2 ||CARTAS DE RECEPCION PREMIOS MULTIMODAL|

4s.3 RESGUARDO DE MATERIAL SONORO

58 DEFENSORIA DE LAS AUDIENCIAS

AT: ARCHIVO DE TRAMITE

AC: ARCHIVO DE CONCENTRACION
BD: BAJA DOCUMENTAL

CD: CONSERVACION DEFINITIVA
R: RESERVADO

C: CONFIDENCIAL

P: PUBLICO




